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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO HUMANO

REQUERIMENTO DE LICENGA OU AFASTAMENTO

Documentos necessarios:

a Original e copia do RG e CPF do (a) Interessado (a);
a Original e copia do comprovante de enderego atualizado (até 90 dias).

DADOS DO (A) INTERESSADO (A)

Nome:

CPF: Matricula:

Telefone: E-mail:

Orgdo de lotagdo:

Ao Departamento de Recursos Humanos

Venho, por meio deste, requerer a concessao de Licenga ou Afastamento, nos termos
do artigo 117 da Lei Complementar n.2 008/1999, a partir de

/ /
( ) Licenga por motivo de afastamento ( ) Afastamento para o exercicio de mandato
do conjuge ou companheiro (a); eletivo;
( ) Licenga para o servigo militar; ( ) Afastamento para estudo no exterior;

( ) Licenga para atividade politica;

() Licenga para capacitagdo;

( ) Licenga para desempenho de mandato
classista.

Palmas, de de

INTERESSADO (A)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO HUMANO

DOCUMENTOS ESPECIFICOS NECESSARIOS

LICENCA POR MOTIVO DE
AFASTAMENTO DO CONJUGE OU

COMPANHEIRO (A)
1. Cépia do RG e CPF do conjuge ou
companheiro (a);
2. Declaragdo de afastamento do cénjuge ou
companheiro (a) emitido pelo érgdo ou
gabinete do gestor ou ato declaratdrio de
afastamento;
3. Registro Civil de casamento ou unido
estavel.

LICENCA PARA O SERVICO MILITAR
1. Documento comprobatdrio de convocagdo
para o servigo militar com prazo.

2. O servidor em afastamento devera se
atentar ao paragrafo Unico, do Artigo 98, da
Lei Complementar n° 008/1999.

LICENGA PARA CAPACITACAO
1. Declaragdo de matricula no curso;
2. Carga horaria e disciplinas;
3. Ementa do curso e prazo de conclusdo.

LICENCA PARA DESEMPENHO DE
MANDATO CLASSISTA

1. Cépia autenticada do estatuto da Entidade
onde exercerd o mandato classista;

2. Cépia do registro da Entidade;

3. Cdpia autenticada da ata da Assembleia
Geral Ordinaria da elei¢gdo que escolheu o
servidor para o cargo;

4. Copia da ata da Assembleia de Posse do
servidor a Entidade;

5. Documento que comprove o nimero de
filiados a Entidade.

LICENGCA PARA ATIVIDADE POLITICA

Sem Remuneragao
1. Titulo de eleitor;
2. Cdpia da ata de deliberagdo da escolha de
seu nome em convengdo partidaria;
3. Copia autenticada do Termo de Abertura do
Livro de Atas, aberto e rubricado pela justica
eleitoral, se houver;
4. Certiddo de Quitagdo Eleitoral expedido
pela Justica Eleitoral;
5. Certiddo de Filiagdo Partidaria Eleitoral
expedido pela Justica Eleitoral;
6. Pedido de dispensa de Fungdo Gratificada
(FG) ou exoneragdo do Cargo em Comissdo, se
exercer, a partir do dia imediato ao do registro
da candidatura.

Com Remuneragdo
1. Titulo de eleitor;
2. Comprovante de registro de candidatura:
Publicagdo em Didrio da Justica Eleitoral ou
Certiddo de registro da candidatura emitida
pelo Juiz Eleitoral;
3. Certiddo de Quitagdo Eleitoral expedido
pela Justica Eleitoral;
5. Certiddo de Filiagdo Partiddria Eleitoral
expedido pela Justica Eleitoral;
6. Pedido de dispensa de Fungdo Gratificada
(FG) ou exoneragdo do Cargo em Comissdo, se
exercer, a partir do dia imediato ao do registro
da candidatura.

AFASTAMENTO PARA O EXERCICIO
DE MANDATO ELETIVO

1. Termo de posse no cargo.

AFASTAMENTO PARA ESTUDO NO
EXTERIOR
1. Declaragdo de matricula no curso;
2. Carga hordria e disciplinas;
3. Ementa do curso e prazo de conclusdo.
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