CHECKLIST DE DOCUMENTOS PARA POSSE EM COMISSAO OU CONTRATACAO
TEMPORARIA - Instru¢do Normativa n2 001/GAB/SEPLAN, de 11 de novembro de 2025
- Publicado no DOM Palmas, edicao ne 3840.
Municipio de Palmas - TO

1. ATO - Ato de nomeacdo/contratacdo.
2. DOCUMENTOS ORIGINAIS
e Declaragao Para Fins de Posse — Anexo |.
e Autodeclaracdo de saude — Anexo Il.
¢ Comprovante de situacao cadastral do CPF.
¢ Certiddo de quitacdo eleitoral emitida pela Justica Eleitoral.
¢ Certiddo negativa de débito municipal.

e Certiddo de regularidade com o Conselho de Classe — quando obrigatéria para
o cargo.

e Certiddo negativa de antecedentes criminais do Instituto de
Identificacdo/Secretaria de Seguranca Publica do Estado do Tocantins.

¢ Certiddo negativa de antecedentes criminais da Policia Federal.

o Certidao negativa de antecedentes criminais da Justiga Estadual.

e Certidao negativa de antecedentes criminais da Justiga Federal.
3. DOCUMENTOS — PESSOAIS

e Documento de identificagdao com foto.

e CPF

e Certiddo de nascimento ou casamento.

e Titulo de eleitor.

e Certificado de reservista ou certificado de dispensa da incorporagdao — sexo
masculino, até 45 anos.

e Comprovante de escolaridade exigido para o cargo.

e Comprovante de conta corrente individual em banco conveniado com a
Administracdo Publica Municipal. (BANCO DO BRASIL)



Comprovante de endereco atualizado com CEP. (Nos casos em que o
comprovante de endereco estiver em nome de terceiro, serd necessaria a
apresentacdo de declaracdo assinada pelo titular do comprovante com firma
reconhecida ou assinatura eletronica via GOV.BR)

CNH — somente quando for exigéncia do cargo.

Pedido de vacancia/exoneragdo/rescisdo — caso ocupe cargo inacumulavel.

O estrangeiro nomeado/contratado, naturalizado ou equiparado devera:
Apresentar cdpia do Diario Oficial da Portaria de naturalizacdo ou equiparacao;
Informar a data de chegada ao Brasil e o Pais de origem;

Solicitar certificado que outorga os mesmos direitos do brasileiro (para os de
nacionalidade Portuguesa).

4. CASOS ESPECIFICOS

Servidor requisitado/cedido:

Ato de disposicdo/cessdo.

Encargos financeiros.

Servidor que possui outro cargo, emprego ou func¢ao publica:

Declaracdo de vinculo expedida pelo 6rgdo de lotacao.
Informagbes sobre enderego do local de trabalho.
Nome do cargo.

Carga hordria.

Horario de trabalho.

Detalhamento dos plantdes, quando houver.

Ato de aposentadoria, caso esteja aposentado em cargo acumulavel.



